
แบบแจงการลงเวลาปฏบัิติราชการ 

วันท่ี เดอืน พ.ศ. 

เร่ือง การลงเวลาปฏบัิตริาชการ 

เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลเมอืงปาน (ผานหัวหนากลุมงานบริหารท่ัวไป) 

ดวย ตำแหนง 

สังกัด กลุมงาน 

กรณ ีไมไดสแกนลายน้ิวมอื ในวันท่ี 

เนื่องจาก  

 เชา  เวลา  น.  บาย  เวลา น. 

 กลับ  เวลา น. 

กรณ ีสแกนลายน้ิวมอืไมติด ในวันท่ี 

 เชา  เวลา  น.  บาย  เวลา น. 

 กลับ  เวลา น. 

ในการน้ี ขาพเจาไดแจงใหหัวหนากลุมงานฯ ทราบและมพียานรูเห็น รับทราบการมา 

ปฏบัิติงานของขาพเจาเรียบรอยแลว 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาตใหลงบันทึกเวลาปฏบัิติราชการในวันดังกลาว 

- ขาพเจาไดรูเห็นและรับทราบการมาปฏบิัตงิานของผูใตบังคับบัญชาขาพเจาแลว

เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลเมอืงปาน 

-เพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต

 คำสั่งผูมีอำนาจพจิารณา 

  อนุญาต  ไมอนุญาต 

        (นายสทิธิกร สาริวาท) 

ผูอำนวยการโรงพยาบาลเมอืงปาน 

ลงช่ือ 

      (  ) 

หัวหนากลุมงาน 

ลงช่ือ 

 ( ) 

ลงช่ือ

  ( ) 

หัวหนากลุมงานบริหารท่ัวไป 

สำหรับงานบคุลากร 

- รับทราบ ลงบันทึกเวลามาปฏิบัตงิาน

(นางสาวรุจริา ชื่อหลาย) 

เจาหนาท่ีควบคุมเวลา 


