
แบบแจงการลงเวลาปฏบัิติราชการ 

วันท่ี เดอืน พ.ศ. 

เร่ือง การลงเวลาปฏบัิตริาชการ 

เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลเมอืงปาน (ผานหัวหนากลุมงานบริหารท่ัวไป) 

ดวย ตำแหนง 

สังกัด กลุมงาน 

กรณ ีไมไดสแกนลายน้ิวมอื ในวันท่ี 

เนื่องจาก  

 เชา  เวลา  น.  บาย  เวลา น. 

 กลับ  เวลา น. 

กรณ ีสแกนลายน้ิวมอืไมติด ในวันท่ี 

 เชา  เวลา  น.  บาย  เวลา น. 

 กลับ  เวลา น. 

ในการน้ี ขาพเจาไดแจงใหหัวหนากลุมงานฯ ทราบและมพียานรูเห็น รับทราบการมา 

ปฏบัิติงานของขาพเจาเรียบรอยแลว 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาตใหลงบันทึกเวลาปฏบัิติราชการในวันดังกลาว 

- ขาพเจาไดรูเห็นและรับทราบการมาปฏบิัตงิานของผูใตบังคับบัญชาขาพเจาแลว

เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลเมอืงปาน 

-เพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต

 คำสั่งผูมีอำนาจพจิารณา 

  อนุญาต  ไมอนุญาต 

        (นายสทิธิกร สาริวาท) 

ผูอำนวยการโรงพยาบาลเมอืงปาน 

ลงช่ือ 

      (  ) 

หัวหนากลุมงาน 

ลงช่ือ 

 ( ) 

ลงช่ือ

  ( ) 

หัวหนากลุมงานบริหารท่ัวไป 

สำหรับงานบคุลากร 

- รับทราบ ลงบันทึกเวลามาปฏิบัตงิาน

(นางสาวรุจริา ชื่อหลาย) 

เจาหนาท่ีควบคุมเวลา 


