
สัญญาเงินยืมเลขที…่………………………….……………………..วันที…่…………………………………………….…………………….  ส่วนที่  1 
ชื่อผู้ยืม………………………………………….………….……………จ านวนเงิน……………………….………………..……….บาท  แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

       ที่ท าการ……………………………………………..………………….. 
       วันที…่…………เดือน………………………….พ.ศ…………...…… 
 
เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 
เรียน ……………………………………………….………………. 
 

  ตามค าสัง่ / บันทึก  ที…่………….……………………ลงวันที…่………….………………………….………..ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า…………………………………………….…………………………………ต าแหน่ง……………………………………………………………. 
สังกัด……………………………………..………………………พร้อมด้วย……………………………………………….……………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………… 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ……………………………………………………………………………………………………………………………………... 
……….……………………………………………………………………………………………………………….………………..โดยออกเดินทางจาก 
     บ้านพัก       ส านักงาน       ประเทศไทย    ตัง้แต่วันที่………..เดือน……………….….…..พ.ศ……….…..เวลา……………...น. 
และกลับถึง      บ้านพัก     ส านักงาน     ประเทศไทย  วันที…่...…เดือน…………………...….พ.ศ.………….เวลา….……….….น.    
รวมเวลาไปราชการคร้ังนี…้………………………….วัน…………………ชั่วโมง 
 

  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ        ข้าพเจ้า         คณะเดินทาง   ดังนี ้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดนิทางประเภท…………………………………..………….จ านวน………..……..วัน     รวม……………….……...………..บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท……………………………………………………….…จ านวน…….……..…..วัน     รวม………….……………………..บาท 
ค่าพาหนะ……………………………………………………………………………………..………………… รวม………………………………..บาท   
ค่าใช้จ่ายอื่น……….……………………………………………………………………………………………….. รวม……………………….………..บาท   
        รวมเงินทั้งสิน้…………..…………….….……..…บาท 
จ านวนเงิน  (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………………..…………………………..…………. 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง   และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  
จ านวน……………………………..ฉบับ     รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 

      
 (ลงชื่อ)……………………………………ผู้ขอรับเงิน 

               (………………………………….) 
      ต าแหน่ง………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 2 - 
  

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ยเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงชื่อ…………………………………………………………………. 
        (………………………………………….……………………) 
ต าแหน่ง……………………………………………………………… 
วันที…่……………………………….……………………………….. 

 

อนุมัติให้จ่ายได ้
 
 
ลงชื่อ………………………………………………….…………………. 
        (………………………………..…………………………………) 
ต าแหน่ง………………………………………………………………… 
วันที…่……………………………..…………………………………….. 

 

  ได้รับเงินคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   จ านวน………………………………………….………………บาท 
(…………………………………………………………………………………….)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
(ลงชื่อ)………………………………………..…………..ผู้รับเงิน      (ลงชื่อ)………………………………………..………………ผู้จ่ายเงิน 
         (…………………………………………………..)     (……………………………….………………………) 
ต าแหน่ง……………………………….……………..…………… ต าแหน่ง………………………………………………….…………………… 
วันที…่……………………..………………..……………………..    วันที…่…………………………..……………………………………………... 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที…่…………………………………..วันที…่…………………………….………………………………..…………. 
 
หมายเหตุ………………..……………………………………………………………………………………………………………...………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ค าชี้แจง 1. กรณีเดินทางเปน็หมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จา่ยรวมฉบบัเดียวกัน   หากระยะเวลาในการ 
              เร่ิมต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกตา่งกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่ 
              แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
           2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล   ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ 
              รับเงิน   กรณีที่มีการยืมเงินให้ระบุวันที่ทีไ่ด้รับเงนิยมื  เลขที่สัญญายืมและวันที่อนมุัติเงินยืมด้วย 
           3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ   ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน    
              ทั้งนี้   ให้ผู้มีสิทธิแตล่ะคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจา่ยเงิน  (ส่วนที่  2) 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ            ส่วนที่  2 
ชื่อส่วนราชการ…………….…..................................…………………..จังหวัด…………………….……………….………       แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางของ……………………………………………….………………………………..ลงวันที…่……….เดือน…………..……………………พ.ศ………..……. 
 

ล าดับ 
ที่ 

 

ชื่อ 
 

ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย  

รวม ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน 

 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

                                                                   รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที…่.…….วันที…่………………………….. 
 

จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น(ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………………………………………                                        (ลงชื่อ)………………………….……….…ผู้จ่ายเงนิ 
                                        (………………………….………….) 
ค าชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                       ต าแหน่ง………….………….…….…………. 
  2. ให้ผู้มสีิทธิแตล่ะคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีไดร้ับเงิน  กรณีเป็นการรบัจากเงินยมื  ให้ระบุวันท่ีที่ไดร้ับจากเงินยมื          วันที…่………………..………………………… 
  3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยมืนัน้ให้แก่ผู้เดินทางแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 



แบบ  บก.111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ……….................................................…………. 
วัน/เดือน/ป ี รายละเอียดรายจา่ย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

    

    

    

    

    
    
    

    

    

    

    
    
    

    

    

    

    

    

    

    

 รวมทั้งสิ้น  
 

  
รวมทั้งสิ้น  ( ตัวอักษร )…………………...….....................................................................………………………………… 

 

 ข้าพเจ้า ……..….................................................................…....….ต าแหน่ง……………….............................………. 
สังกัด…………………….......…………….……….……..…....……..ขอรับรองว่า  รายจ่ายขา้งต้นนี้  ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงิน
จากผู้รับได้  และข้าพเจ้าไดจ้่ายไปในงานของทางราชการโดยแท้  
 
                                                                                    ลงชื่อ…………………..……………………….. 
                                                                                          (...................................................) 
                                                                                ต าแหน่ง..................................................... 
                                    วันที…่..….....................................………… 


